CONVOCATORIA 01-2013

) EXTERNA
AUMINSTAACION OE TERRENDS DELINEANTE DE INGENIERIA 11
ESTADO LIBRE ASOTIADO DE PUERTO RICC $1 921 - %AJ@@@

SE ACEPTARAN SOLICITUDES DE EMPLEO
DESDE EL: 8 de mayo de 2013 HASTA: 29 de mayo de 2013

NATURALEZA Y ASPECTOS DEL TRABAJO . .
Trabajo diestro que envuelve la preparacién y desarrollo de planos y &d&ow mediante el
manegjo de una computadora y la entrada, validaciéon y manipulacién de datos en el
sistema de informacion geografica (SIG).

REQUISITOS MINIMOS .
Grado asociado en Delineante con cursos en el manejo de programas de ooﬁmﬁﬂmﬁos
generalmente utilizados en el area de ingenieria y/o arquitectura. &&omﬁmgpoﬁﬁom 0
cursos en el sistemas de informacion geografica. Tres (3) afios de experiencia en trabajos
de delineante, en los cuales uno (1) de estos haya trabajado con sistemas de informacién
geografica.

REQUISITOS ESPECIALES _

» Poseer licencia de Delineante expedida por la Junta Examinadora de Delineantes
de Puerto Rico. Ser miembro activo del Colegio de Delineantes de Puerto Rico.

¢ Dominio del Programa AutoCAD Civil 3D 2009 en adelante.

» Conocimiento en los programas de computadoras Office 2007 en adelante (Word,
Excel, Outlook y Power Point)

* Habilidad para leer y entender mapas, planos de mensuras y segregaciones.

» Conocimiento en entrada de datos, validacion de datos, control de calidad,

manipulaciones, integracion de capas de informacién, conversién de datos al
ArcGIS.

« Conocimiento en sistemas de coordenadas.

REQUERIMIENTO DEL TRABAJO CONFORME A LA LEY ADA

Capacidad fisica para mantenerse sentado(a) mientras ejecuta movimientos sincronizados
por periodos prolongados.

NATURALEZA DEL EXAMEN

El examen consistira de una evaluacién de preparacion académica, experiencia de trabajo
y entrevista de empleo.

PERIODO PROBATORIO
Tres (3} meses

7 de mavo de 2013 @«[ ) \\ﬁ&/

Fecha Marfia L. Blazquez bnm&mwl
Directora Ejecutiva Designada

NO SE CONSIDERARAN SOLICITUDES INCOMPLETAS
- AVISO IMPORTANTE -

m@w.oos&omoﬁ para solicitar, obtener o mantener contratacién o empleo con el Estado Libre
Asoctado de Puerto Rico, que:

a. todof(a] solicitante tiene que acompanar con l
que rindi6 la Planilla de Contribucion Sob
estaba obligado(a) a rendir la misma o evid
durante todo o en parte del periodo antes
31 de agosto de 2000.

b. toda persona que venga obligada a satisfacer una
satisfaga un plan de pagos al efecto, conforme dis
1986, segiin enmendada {Ley Orgénica de la Adm

a Solicitud de Examen, evidencia acreditativa de
re Ingresos durante los ultimos cuatro (4) aflos, si
encia a los efectos de que no debia radicar planillas
mencionado, conforme dispone la Ley NUum. 254 del

pension alimentaria, esté al dia o gjecute y
pone la Ley NGm. 5 del 30 de diciembre de
inistracidn para el Sustento de Menores).

SIENTA EL ORGULLO Y LA SATISFACCION DE SERVIR A SU PUEBLO
A LA VEZ QUE DISFRUTA DE LOS SIGUIENTES BENEFICIOS:

OPORTUNIDAD DE ASCENSO, BENEFICICS DE RETIRO Y AEELA, L
SEGURIDAD DE EMPLEQ, VACACIONES CON mc N FOR ENFERMEDAD

0. VACACIONE BLDO, BONO DE NAVIDAD, APORTACION P
SERVICIOS U SALLD, 0PI AD B e A

LA ADMINISTRACION DE TERRENOS ES UN PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES EN EL EMPLEO

»
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INFORMACION GENERAL

QUIENES PUEDEN SOLICITAR:

Toda persona que al momento de solicitar ¢l examen para la clase incluida en esta
Convocatoria haya completado todos los requisitos minimos estipulados en la misma, asi
como los requisitos legales para poder ser nombrado.

Solamente cualifican los ciudadanos de los Estados Unidos de América y los extranjeros
legalmente autorizados a trabajar.

Es responsabilidad de todo empleado de la Agencia mantenerse informado de las ofertas
de empleo que se publican en los tablones de edictos.

EXPERIENCIA:

Si posee experiencia, ya sea en empresa privada o agencias gubernamentales debera
mcluir con su Solicitud de Empleo una certificacién de la agencia o empresa. Esta
debe indicar el puesto ocupado y sueldo, periodo durante el cual adquirié la experiencia
(dia, mes y afio), cantidad de horas trabajadas si se trata de empleo a jornada parcial v
una descripcién de los deberes del puesto.

La experiencia adquirida mediante interinatos en el Sistema de Personal se acreditara ¥y
debera evidenciar la misma con una certificacién de la agencia. Debe concurrir con las
siguientes condiciones:

- el puesto y el (la) empleado(a) pertenezcan al mismo servicio: de Carrera o de
Conflanza

- designacién por la autoridad nominadora o su representante autorizado para
ocupar €l puesto interinamente

- reunir los requisitos minimos requeridos para el puesto al momento de la
designacién ,

- haber desempeniado durante el interinato todos los deberes normales del puesto

COMO Y CUANDO SOLICITAR:

Complete el formulario de Solicitud de Empleo, el cual puede obtener en la Oficina de

Recursos Humanos y Relaciones Laborales de la Administracién de Terrenos, localizada en
la Calle Chardén 171, Suite 101, Hato Rey, Puerto Rico.

La fecha del matasellos, si la envia por correo, o del sello de la Agencia, si la trae
woawos&gn.ﬁﬁv deberda estar dentro del periodo en que se encuentre abierta la
Convocatoria a examen. Nuestro horario de trabajo es de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

REVISION DE EXAMEN:

Previa cita con la Agencia. Todo can

lo solicita por escrito dentro los die
correo.

didato ﬁ.omwm revisar su documentacién de examen sj
z (10) dias laborables a partir de la notificacién por



